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Anthroposophische Gesellschaft in Deutschland e.V. 
Zur Uhlandshöhe 10 | 70188 Stuttgart  
 
 
 
 
 
 
 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

 
Die Anthroposophische Gesellschaft in Deutschland sucht zum 1. Dezember 2025 für die Geschäftsstelle in 
Stuttgart, eine: 
 
Assistenz der Geschäftsleitung 
in Teilzeit (60-80 % Stelle). 
 
 
Ihre Aufgabengebiete: 

Sie sind unsere Kommunikationsdrehscheibe, halten die Fäden zusammen und unterstützen die Geschäftsleitung 
bei der:  

- Koordination organisatorischer und kaufmännisch-verwaltender Tätigkeiten; 
- Abwicklung des allgemeinen Schriftverkehrs mit Mitgliedern, Partnern und Banken; 
- Organisation von Veranstaltungen und Gremiensitzungen; 
- Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit, u.a. in den Bereichen Website und/oder Social Media; 
- Aufbereitung von Präsentationen und Geschäftsberichten, Team-Meeting-Organisation mit Protokollführung 

und Aufgabennachverfolgung; 
- Terminkoordination und Reiseplanung der Vorstände und Geschäftsleitung; 
- Verwaltung von Kontakt- und neuen Projektedaten; 
- Bearbeitung weiterer vereinsinterner Aufgaben. 

 
 
Was Sie auszeichnet: 

- Eine kaufmännische Ausbildung oder fundierte kaufmännische Kenntnisse; 
- Erfahrung in der Durchführung von Projekten; 
- Sie sind organisiert, humorvoll, strukturiert und belastbar und dazu Organisations- und Koordinationstalent; 
- Sie besitzen sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift; 
- Sie besitzen fundierte Kenntnisse in MS Office und arbeiten sich gerne in neue Programme ein; 
- Sie haben bereits Erfahrungen in einer gemeinnützigen Organisation gesammelt. 
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ANTHROPOSOPHISCHE GESELLSCHAFT  
IN DEUTSCHLAND E.V. 
 
 
Rudolf Steiner Haus Stuttgart 
Zur Uhlandshöhe 10 
70188 Stuttgart / Deutschland 

Tel. +49 - 711 - 164 31 21 
Fax +49 - 711 - 164 31 30 
info@agid.de /www. agid.de 
 
Bankverbindung: GLS Bank Bochum 
IBAN: DE51 4306 0967 0010 0845 05 
BIC: GENODEM1GLS 

Eingetragener Verein  
Amtsgericht Stuttgart,  
VR Nr. 920 / USt. ID. 147800425 
 
Vertretungsberechtigter Vorstand:  
Monika Elbert, Klaus-Peter Freitag, Christine Rüter,  
Julian Schily, Gerhard Stocker, Tom Tritschel 

 

Wir bieten Ihnen: 

- einen Einblick in spannende Veränderungsprojekte und -prozesse der anthroposophischen Bewegung in 
Deutschland; 

- eine Perspektive auf einen unbefristeten Arbeitsplatz; 
- eine angemessene Vergütung nach Haustarifvertrag zuzüglich eines 13. Monatsgehalts und 30 Urlaubstage; 
- Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie eine sichere Urlaubsplanung; 
- Gestaltungsspielraum und die Möglichkeit eigene Ideen einzubringen; 
- flache Hierarchien; 
- ein engagiertes und freundliches Arbeitsumfeld. 
 
 
Bewerben Sie sich!  

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 15. Oktober 2025. Für Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung. 
Bitte senden Sie Ihre Fragen und/oder Bewerbungsunterlagen als PDF an Sebastian Knust und Matthias 
Niedermann unter: bewerbung@agid.de  
 
 
Die Anthroposophische Gesellschaft in Deutschland 

Die Anthroposophische Gesellschaft in Deutschland versteht sich als Herz der anthroposophischen Bewegung in 
Deutschland. Sie ist ein Zusammenschluss von individuellen Menschen, die sich mit anthroposophischen Ideen 
und deren lebensreformerischer Praxis auseinandersetzen. Ihre Mitglieder werden bei der Durchführung von 
Forschungen, Arbeitsgruppen sowie kulturellen und inhaltlichen Veranstaltungen unterstützt.  
 
Als Netzwerkorganisation und Dienstleisterin bringt die Anthroposophische Gesellschaft in Deutschland wichtige 
Multiplikatoren und Multiplikatorinnen der vielfältigen anthroposophischen Szene zusammen und verbindet 
unterschiedlichste Vereine, Verbände, Stiftungen, Unternehmen und Medien. 
Weitere Informationen finden Sie unter: www.anthroposophie.de oder www.agid.de. 
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